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Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da dioc Quéc héi meée Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 9 thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020 va
cdc van ban hwéng dan thi hanh Ludt Doanh nghiép;

- Ludt Ddu tur s6 61/2020/QH14 dwoc Quéc hoi mue Cong hoa xd héi chii nghia
Viet Nam khoa X1V, ky hop thir 9 thong qua ngay 17 thdang 06 nam 2020 va cdc van ban
hiweong dan thi hanh Ludt Péu tw;

- Ludt chimg khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi mede Cong hoa Xa hoi Chi
nghia Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 8 théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019 va cdc
van ban hweéng dan thi hanh Ludt Chirng khodn;

- Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Ludt Chirng khoan;

- Diéu I t6 chitc va hoat djng ciia Céng ty Cé phan COMA 18 duwoc sita déi b6
sung ngay 02/12/2022;

- Quy ché Quan tri Cong ty Cé phan COMA18 duoc DHPCD Cong ty théng qua;

Dai hoi dong ¢d dong thuong nién (DPHDCDTN) Céng ty ¢d phdn COMAIS tién
hanh bau cir bd sung thanh vién Hoi dong quan trj (HPQT) nhiém ky 2021-2026 theo cac
quy dinh sau:

Diéu 1: Nguyén téic va dbi twong thire hién biu cir
1.1. Nguyén tic biu cir
a. Béu ctr dung phéap luat, dung diéu 1¢ va pha hop véi Quy ché nay nhim dam bao
dan chii va quyén lgi hop phép clia tit ca cac ¢ dong.
b. Béu cir cong khai bing hinh thirc bo phiéu kin biéu quyét theo phuong thirc bau
don phiéu.
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1.2. Péi twong cé quyén bau cie: La cic cd dong sé hitu ¢d phan c6 quyén biéu quyét
hodc ngudi duge ty quyén du hop ¢6 quyén biéu quyét (theo danh sdch Céng ty cong bé
chét danh sdch cé dong dé tham du Pai hoi).

Piéu 2: S6 lwrgng, tiéu chuin thanh vién Hi ddng quan tri

2.1. S6 lugng thanh vién HPQT duge bau cir bd sung 1a 01 (mdt) thanh vién.

2.2. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HPQT phai pht hgp véi quy dinh cta Luat
Doanh nghiép va Diéu 1& ctia Cong ty, cu thé:

- Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luét Doanh nghiép;

- C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghi€ém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhit thiét phai 12 ¢6 dong cua cong ty,
trir trudng hop Piéu 1 cong ty c¢6 quy dinh khéc;

- Thanh vién Hoi déng quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cua Cong ty khéc;

- Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va c6 thé dugce
bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. M6t ca nhan chi dugc bau lam thanh vién doc 1ap
Hoi dong quan tri cia mot cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

Piéu 3: Piéu kién dé cir, rng cir thanh viéen HPQT

3.1. Trude va trong cudc hop PHPCD, céc ¢d dong co quyén ciing nhau lap nhom dé dé
cur ing cur vién cho vi tri HDQT.

3.2. S6 lugng tmg vién HPQT dé ctr, ting cir 1a 01 ngudi;

3.3. Vige dé cur, ung cu dé bau thanh vién HDQT duogc thuc hién theo quy dinh nhu sau:

Ung clr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc,
chinh xac cua céac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot cach trung thuec, cén trong, vi lgi ich cao nhét cua Cong ty néu duoc bau lam thanh
vién Hoi dong quan tri.

Cb dong hodc nhom cé dong sé hiru tir 10% tong sd ¢d phan phod thong tré 1én
hodc mét ty 1 khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1&é Cong ty c6 quyén dé cir img cir
vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.

3.4 Ho so tham gia tng cwr, dé cir dé bau b sung 1a thanh vién HDQT nhiém ky 2021-
2026

a. Ho so tham gia tmg ctr, dé cir ty vién HDQT bao gom:

- Pon dé ct, g cir tham gia HDQT (theo mau);

- So yéu Iy lich do img vién tu khai (theo mdu);
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- Ban sao hop I¢:
+ Chirng minh thu nhan dan/cén cudce cong dan/hd chiéu;
+ Ho khau thuong tru;
+ Céc bang cdp ching nhén trinh dd chuyén mon.
b. Hd so tham gia tmg ctr, dé ctr phai duoc giri vé Ban td chic Dai hoi dong cb dong
thuong nién Cong ty cham nhét 12 ngay trudc ngay dién ra Pai hoi co dong theo dia chi.

Ban té chirc Pai hji dong cé dong thwong nién Cong ty Co phin COMAIS —
Toa nha Hesco — Sé 135 Tran Phii — Phuwong Vin Qudn — Quin Ha Pong — thanh phé
Ha Nji.

Déi v6i truomg hop dé cir, Gmg ctr tai Dai héi thi ¢ dong hodc nhém Cé dong dé
clr g cir phai cung cp ngay hd so dé cir, tng cir cho Chu toa dé duoc xem xét.
c. Chi nhitng ho so dé cir/img cir dap tmg du diéu kién dé cir/img ctr va nhing (mg vién
dap tng du diéu kién twong ng cta thanh vién HDQT méi duoc dua vao danh sach rng
clr vién cong bd tai Pai hoi.
Pinh kém quy ché la: Mau don dé cit, ieng civ thanh vién HPQT
Piéu 4: Phuwong thirc bau cir
4.1. Viéc biéu quyét bau cir bd sung thanh vién HPQT thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi ¢b dong hodc ngudi duge uy quyén du hop cé tong sb quyén bau
twong (g véi tong s6 ¢b phan so hiru nhan véi 01 thanh vién duge bau bd sung 1a thanh
vién HDQT.
4.2. C6 dong hodc ngudi dugc uy quyén du hop co thé don toan bd sb phiéu bau cua
minh d& bau cho 01 img cir vién hodc bau 1 phén trong tong sé quyén duoc bau.
Diéu 5: Hinh thirc tién hanh bau cir
5.1. Phiéu bau ctr

MB&i ¢b dong/ngudi duge uy quyén du hop s& duge cap 01 phiéu bau ctr thanh vién
HPQT trén phiéu c6 cac muc dé tréng ghi ho va tén ¢b dong, sb thir tu ¢b dong, s ¢o
phan s hitu va uy quyén, tong sd quyén bau (= s6 ¢é phan c6 quyén biéu quyét x s6
thanh vién dwoe bau cia HPQT 1a 01), danh sach (mg cir vién duge dé ctr 1a thanh vién
HDQT.

Phiéu bau cir bd sung thanh vién HDQT mau nén hong, duge dong dau tron cla
Cong ty Co phin COMAI18 (Méu phiéu bau cir thanh vien HPQT kém theo Quy ché
nay).
5.2. Quy dinh vé phiéu bau cir
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a. Phiéu bau cir hop 1é:

- La phiéu bau ctr do Ban t6 chirc Dai hoi phat ra, c6 dong diu tron cia Cong ty
C6 phin COMA18 va ¢6 cac muc ghi Ho va tén cb dong, s thir tr ¢b dong, sb ¢d phén

s& hiru va uy quyén, tong s6 quyén bau (phan dwoc quyén bau nhdn véi 01 thanh vién
dwoe bau twong ing).

- La phiéu bau cir ¢6 nén mau hong.

- Phiéu béu ctr khong bi rach, tiy xo4, cao sira.

b. Phiéu bau ctr khéng hop 1&

- Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chitre Dai hoi phat ra;

- Phiéu bau ctr khong c6 déng diu tron clia Cong ty C6 phan COMA18;

- Phiéu bau cir b rach, gach, tdy xoa, sira chita, ghi thém tén mg cir vién khong
thudc danh sach (mg cir vién da dugc PHPCP thong nhat thong qua trude khi tién hanh
b6 phiéu;

- Phiéu béu cir ghi thém nhirng thong tin khac, thém ky hiéu;

- Phiéu bau cir ¢6 téng s6 quyén bau cho nhing tmg cir vién vuot qué sd phiéu bau
ctia cb dong d6 duge quyén bau.

- Phiéu bau cir ndp cho Ban kiém phiéu sau khi viéc kiém phiéu két thuc va Hom
phiéu da dugc niém phong.

Céc phiéu bau ctr khong hop 1€ khong duoc tinh vao két qua bau cir.

c. Cach ghi phiéu bau cir

- Khi ddng y bau cho ung cir vién, ¢ dong viét sé quyén bau vao cot sé phiéu bau
tuong g tai dong tén (rng vién do.

- Néu khong bau tmg cir vién, ¢6 dong dién s6 “0” hodc dau “X” vao cot s6 quyén
bau tuong (g tai dong tén tmg cir vién do.

Trudng hop cb dong trong qua trinh ghi phiéu bau cir bi nham 14n, véi diéu kién
chua bo vao Hom phiéu, thi duge quyén truc tiép gap Truong ban kiém phiéu dé doi lai
phiéu bau cir nham dam bao quyén lgi cho ¢b dong.

5.3. Nguyén tic bo phiéu bau cir b6 sung thanh vién HDQT

a. Ban kiém phiéu sé& lap 1 Hom phiéu: Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra cac Hom phiéu
trude su chimg kién cuia cac co dong.

b. Viéc bo phiéu duoc bit dau tir khi ¢6 hiéu 1énh ctia Chi toa cudc hop hodc Trudng ban
kiém phiéu va két thiic khi c6 déng cudi cling bé phiéu bau vao Hom phiéu hodc sau 10
phit ké tir thoi diém bat diu tuy thude vao su viée nao dén trude. C6 dong/ nguoi duoc
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uy quyén du hop tién hanh bo phiéu bau vao Hom phiéu. Sau khi két thiic viéc bo phiéu,
hom phiéu s& duoc Ban kiém soat niém phong trude su ching kién ciia cac ¢ dong.

c. Ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va Hom phiéu dugc niém phong, viée kiém phiéu
duoc tién hanh.

5.4. Quy dinh vé viéc kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

- Ban kiém phiéu lam viéc trong 1 phong riéng dugc su giam sat cua dai dién
BKS.

- Ban kiém phiéu c6 thé sir dung céc phuong tién ky thudt dién tir va chuyén vién
ky thuat hd tro trong viéc kiém phiéu.

- Truée khi mé hom phiéu, Ban kiém phiéu phai thong ké, lap bién ban, niém
phong s6 phiéu khong sir dung dén. Ban kiém phiéu khong dugc gach, xo4, sira chira trén
phiéu bau cir.

- Kiém tra tinh hop 1& ctia phiéu béu cir.

- Kiém tra 1an luot tig phiéu bau cir va ghi két qua kiém phiéu.

- Niém phong toan b cic phiéu bau ctr, ban giao lai cho Chii toa.

b. Lap va cong b6 Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu l1ap Bién ban két qua kiém phiéu.

- Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

+ Thoi gian, dia diéra tién hanh kiém phiéu;

+ Thanh phan Ban kiém phiéu;

+ Tong s6 cd dong tham du Pai hoi;

+ Thng s6 cb dong tham gia bé phiéu;

+ 86 va ty 1& Phiéu bau cir hop 1€, phiéu bau cir khong hop 1¢;

+ 86 va ty 1& Phiéu bau cir bd sung cho tmg cir vién 1a HDQT;

+ Bién ban kiém phiéu phai co chir ky ctia cac thanh vién Ban kiém phiéu va xac
nhéan cua thanh vién BKS.

Diéu 6: Nguyén tic tring cir thanh vien HDQT

6.1. Ung ctr vién phai c6 s6 phiéu bau hop 1¢ dat ty 1&¢ > 50% téng s6 quyén bau du hop
theo cach tinh sau day:

Ty 1& s6 phiéu bau = (tong s6 quyén bau cho vmg cir vién/téng sé cé phan cé quyén biéu

quyét dir hop) x 100%, ty 1¢ ndy phai > 50% .



6.2. Nguoi tring ctr iy vién HPQT dugc xédc dinh theo s6 phiéu bau tinh theo ty 1& néu
trén.
6.3. Truong hop ty vién HDQT khong tring ctr do chua dat ty 1€ tin nhiém > 50%, Cong
ty s€ tién hanh bau ctr bd sung tai cudc hop PHPCP cho dén khi viéc bau bd sung dugc
hoan thanh.
Piéu 7: Nhirng khiéu nai vé viéc biu va kiém phiéu
7.1. Trudong hop sau khi da cong bd két qua bau cir ma c6 ¥ kién cua ¢ dong khiéu nai
hodc cén phuc tra lai két qua bau ctr, BKS sé& truc tiép kiém tra lai, Truéng ban kiém
phiéu s& thay mat Ban kiém phiéu giai thich nhimg thic mic ctia ¢b dong (néu co) vé
Quy ché bau cir bd sung tai DH.

Chu toa PH sé& giai quyét nhitng khiéu nai vé viéc bau cir bd sung va két qua bau
clr bo sung tai DH.
7.2. Nhitng khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phiéu s& do Chu toa cudc hop giai quyét va
dugc ghi vao Bién ban cudc hop PHDCD.
Diéu 8. Hiéu lire ciia Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dwgc DPHPCD Céng ty C6 phdn COMA18
thong qua tai DPHDCD thuong nién ndm 2024 ngay 26 thang 04 nam 2024.

T/M. PAI HQI PONG CO PONG



